
 

平成２５.２.１８学長裁定 

一部改正 

平成２６年１０月６日 

平成２９年４月２６日 

令和 ４年６月１０日 

 

検収体制の整備及び物件の契約における現場発注について 

 

１．検収体制 

１）本学に納入される全ての物品について現場納品前に検収担当部署（本庄地区は経

理調達課検収主担当、鍋島地区は経営管理課用度主担当）において検収を受けるこ

と。 

 ただし、次の場合は例外扱いとする。 

（1）動物         生物資源開発部門の管理担当者による検収 

ラジオアイソトープ   放射線同位元素利用部門の管理担当者による検収 

患者給食用食材    医学部附属病院栄養治療部の調理等担当者による検収 

（2）勤務時間外及び遠隔地等に納品する物品 

発注者及び発注者以外の第三者による検収及び写真の貼付 

ただし、各附属学校（園）、附属アグリ創生教育研究センター（久保泉キャンパ

ス）及び有田キャンパス（肥前セラミック研究センターを含む。）は、各地区事

務担当者が検収 

（3）宅配便等による直送便 

発注者及び発注者以外の第三者による検収及び写真の貼付 

（4）佐賀大学生活協同組合から購入する消耗品（備品的消耗品を除く） 

① 佐賀大学生活協同組合の販売担当者とそれ以外の者の２名により納入物品と

納品書の照合を実施 

② 検収担当部署において、毎月任意に納品書を抽出し、売上台帳等と照合を実施 

  （5）医学部附属病院における「物流システム（ＨＯＰＥ／ＰＤＳｉｄｅ）」を用いて

調達する診療用の物品 

 ① 納入業者と納入部署により納入物品と物品購入依頼書兼発注内訳書の照合を 

実施 

  ② 納入部署は、物流システムへ納入情報の登録 

  ③ 医学部経営管理課において、物流システムへ登録された納品情報と物品購入依 

頼書兼発注内訳書の照合を実施 

２）特殊な役務（データベース、プログラム、デジタルコンテンツ作成、機器の保守・

点検等）については、必要に応じて、発注者と同一研究室等以外の当該役務に係る

仕様などの詳細な知識を有する者を検査職員として発令して検収する。 

 



 

２．現場発注 

物件の契約において、１契約１０万円未満の消耗品については教員等の現場発注

を認めるものとする。 

なお、緊急を要する機器の修理や遠隔地における現地でのやむを得ない物品の購

入等１契約１０万円以上の物品の購入や役務の提供が必要になった場合は、調達担

当部署の契約担当職員に代わって発注することをあらかじめ各部局の会計事務担当

者を通じて契約担当職員の承認を得たときは、契約担当職員が発注するものとみな

して、契約担当職員に代わって職員が発注できるものとする。 

 

（留意事項） 

（1）教育・研究・診療にかかる事前の調達計画に基づくものであることが前提とな 

る。 

（2）契約上、発注業者とのトラブルが生じないよう留意する必要がある。 

特に、インターネット等での発注には国の内外を問わず前払いを求めたものが 

多く、リスクを伴うため、民事上のトラブルが発生しないよう細心の注意を払う必 

要がある。 

（3）経費の低廉さと手間の煩雑さをトータルで考慮する必要がある。 

（4）現場発注した物件についても、必ず検収担当部署の検収を受けること。 

（5）現場発注に当たっては、発注先選択の公平性、発注金額の適正性の説明責任、弁 

償責任等の会計上の責任が発生することに注意すること。 

 

  ※以下に掲げる契約は、現場発注から除く。 

   工事契約、医学部附属病院における診療用の物品供給契約、新聞・定期刊行物 

の購読契約、機器の賃貸・保守、労働者派遣契約、業務委託契約、個人情報漏え 

いの恐れがある契約、廃棄物処理契約 

 

３. この裁定は平成２５年４月１日から実施し、本学における検収体制及び現場発注 

は今後これによるものとする。 
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