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１．目的 

この基準は、佐賀大学が設置・運営する Web サイト（以下「Web ページ」といい、saga-

u.ac.jp のドメインを使用するものに限る。）の掲載内容に関する基準を定めることにより、

多くの利用者に支持される Web ページを目指すものである。 

 

２．基本姿勢 

Web ページの作成にあたっては、使いやすさ、判りやすさ、情報の見つけやすさなど、

利用者の立場に立ったページづくりを最優先するとともに、正確かつ迅速な情報提供を行

うことを基本とする。 

また、Web ページを様々な環境で閲覧している利用者がいることに配慮する。 

 

３．掲載事項の基準 

Web ページで提供する内容は、高等教育機関の広報として適切かつ正確な内容であると

ともに、常に最新の内容が維持されるよう努めるものとする。具体的な内容は、Web ペー

ジを作成する各部局等で決定することとなるが、提供する内容の共通事項については、以下

のとおりとする。 

また、それぞれのページの掲載内容ごとに責任者を定め、適時かつ的確な情報発信を行う

よう努めること。 

なお，次に掲げる情報は掲載しないこと。 

・公序良俗に反する情報 

・知的財産権等を侵害する情報 

・個人情報の保護に関する法律に抵触する情報 

・人権及びプライバシーを侵害する情報 

・個人または組織等の誹謗中傷を含む情報 

・真偽が定かでない情報 

・教育・研究目的を著しく逸脱した商業的行為を目的とする情報 

・教育・研究の範囲を逸脱した政治活動、宗教活動を目的とする情報 

・本学の教育・研究及び業務全般に係わる秘密情報 

・その他本学の広報活動として適切でない情報 

 

（１）情報発信のあり方 

各部局等は、Web ページによる情報発信と広報活動の連携を図りながら、逐次、Web

ページの内容を更新するように努め、更新した内容は佐賀大学 Web ページの新着情報等

に反映させること。 



 

（２）個人情報の保護 

個人情報については、国立大学法人佐賀大学個人情報保護規則（平成 17 年 3 月 15 日

制定）等に基づき、漏洩等が生じないよう慎重に対応すること。 

なお、利用者から意見募集を行うなど、個人情報を収集（個人に関する情報の入力が任  

意である場合を含む。）する場合は、個人情報の取り扱い方針と問い合わせ先を明示する

こと。 

また、入力フォームを使用して個人情報を収集する場合は、第三者による不正アクセス  

から情報を保護するため、SSL（暗号化）を使用すること。 

 

（３）著作権等の処理 

Web ページに画像、音楽やプログラム等を利用する場合は、著作権の佐賀大学への帰

属を確認するとともに、転載などの著作権の取り扱いに関する情報を明記すること。 

なお、他者が著作権を有する著作物を利用する場合は、Web ページへの利用について  

の使用許諾を得るとともに、第三者による複製、引用等に関しての注釈を明記すること。 

また、人物の画像を使用する場合は、肖像権を侵害しないこと。 

 

（４）各部局等のトップページに明記すべき内容 

各部局等のトップページは、部局等の業務全体が把握できる構成とし、部局等名、問い

合わせ先部署名、E-mail アドレス、所在地及び電話番号を明記するなど、利用者が問い

合わせ等を行える内容を整えること。 

 

（５）リンクの設定 

リンクを設定する場合は、相手先がリンクフリーの場合を除き、相手先が指示した手続

きにより承諾を得ること。 

次の内容に該当すると思われる Web サイトへのリンクの際には、十分に注意すること。 

・公序良俗に反するサイト 

・知的財産権等を侵害するサイト 

・個人情報の保護に関する法律に抵触するサイト 

・人権及びプライバシーを侵害するサイト 

・個人または組織等の誹謗中傷を含むサイト 

・虚偽の情報を含むサイト 

・教育・研究目的を著しく逸脱した商業的行為を目的とするサイト 

・教育・研究の範囲を逸脱した政治活動、宗教活動を目的とするサイト 

・その他、リンクを行うことが相応しくないと考えられるサイト 

なお、リンクを行うにあたって不明な点がある場合には、広報室に事前に相談すること。 

 

 



（６）管理と運営 

Web ページの総括的な運用・管理は、広報室の責任において行い、学外との円滑な

接触の確保及び学内の連絡調整に当たるものとする。 

各部局ページの運用・管理は、各部局の広報委員会、もしくは総務担当の責任におい

て行うこととし、ページの開設・更新・削除にあたっては、広報室にその旨を報告し、

広報室が対応することとする。 

 


