
（総合情報基盤センター）

大分類 中分類

4 1 2013年度 管理運営 学外会議 諸会議 総務部情報管理課長 2014/4/1 10年 2024/3/31 紙 総務部情報管理課 総務部情報管理課長 廃棄

4 2 2013年度 管理運営 学内会議 情報戦略本部会議 総務部情報管理課長 2014/4/1 10年 2024/3/31 紙 総務部情報管理課 総務部情報管理課長 廃棄

4 3 2013年度 管理運営 学内会議 情報企画委員会 総務部情報管理課長 2014/4/1 10年 2024/3/31 紙 総務部情報管理課 総務部情報管理課長 廃棄

4 4 2013年度 管理運営 学内会議 総合情報基盤センター運営委員会 総務部情報管理課長 2014/4/1 10年 2024/3/31 紙 総務部情報管理課 総務部情報管理課長 廃棄

4 5 2013年度 管理運営 システム監査 監査法人システムレビュー 総務部情報管理課長 2014/4/1 10年 2024/3/31 紙 総務部情報管理課 総務部情報管理課長 廃棄

4 6 2013年度 管理運営 各種統計調査 学術情報基盤実態調査 総務部情報管理課長 2014/4/1 10年 2024/3/31 紙 総務部情報管理課 総務部情報管理課長 廃棄

4 7 2018年度 管理運営
学内規則等制
定・改廃

学内規則等 担当 2019/4/1 ５年 2024/3/31 チューブファイル 総務部情報管理課 総務部情報管理課担当 廃棄

4 8 2018年度 管理運営 文科省等通知
文部科学省及び国の機関からの依頼分（総務部情
報管理課・総合情報基盤センター）

情報管理課 2019/4/1 ５年 2024/3/31 チューブファイル 総務部情報管理課 総務部情報管理課 廃棄

4 9 2018年度 管理運営 文科省等報告 報告 担当 2019/4/1 ５年 2024/3/31 チューブファイル 総務部情報管理課 総務部情報管理課担当 廃棄

4 10 2018年度 管理運営 出張 出張報告書（総務部情報管理課・総合情報基盤センター） 情報管理課 2019/4/1 ５年 2024/3/31 チューブファイル 総務部情報管理課 総務部情報管理課 廃棄

4 11 2018年度 人事 職員勤務状況 出勤簿（総務部情報管理課・総合情報基盤センター） 情報管理課 2019/4/1 ５年 2024/3/31 チューブファイル 総務部情報管理課 総務部情報管理課 廃棄

4 12 2018年度 人事 職員勤務状況
休暇簿（年次有給休暇用）（総務部情報管理課・総
合情報基盤センター）

情報管理課 2019/4/1 ５年 2024/3/31 チューブファイル 総務部情報管理課 総務部情報管理課 廃棄

4 13 2018年度 人事 職員勤務状況
休暇簿（病気休暇・特別休暇用）（総務部情報管理
課・総合情報基盤センター）

情報管理課 2019/4/1 ５年 2024/3/31 チューブファイル 総務部情報管理課 総務部情報管理課 廃棄

4 14 2018年度 人事 職員勤務状況
非常勤職員欠勤届（総務部情報管理課・総合情報
基盤センター）

情報管理課 2019/4/1 ５年 2024/3/31 チューブファイル 総務部情報管理課 総務部情報管理課 廃棄

4 15 2018年度 人事 職員勤務状況
週休日の振替及び半日勤務時間の割振り変更簿
（総務部情報管理課・総合情報基盤センター）

情報管理課 2019/4/1 ５年 2024/3/31 チューブファイル 総務部情報管理課 総務部情報管理課 廃棄

4 16 2018年度 人事 職員勤務状況
時間外勤務等命令簿（総合情報基盤センター（総務
部情報管理課・総合情報基盤センター）

情報管理課 2019/4/1 ５年 2024/3/31 チューブファイル 総務部情報管理課 総務部情報管理課 廃棄

4 17 2018年度 情報システム 教育・研究データ 事務用電子計算機パスワード等通知書 情報管理課 2019/4/1 ５年 2024/3/31 チューブファイル 総務部情報管理課 総務部情報管理課 廃棄

4 18 2018年度 情報システム 教育・研究データ 電算処理業務表（事務電算化計画書） 情報管理課 2019/4/1 ５年 2024/3/31 チューブファイル 総務部情報管理課 総務部情報管理課 廃棄

4 19 2018年度 情報システム 教育・研究データ 教員活動データベース 担当 2019/4/1 ５年 2024/3/31 チューブファイル 総務部情報管理課 総務部情報管理課担当 廃棄

4 20 2018年度 情報システム 教育・研究データ イントラマート 担当 2019/4/1 ５年 2024/3/31 チューブファイル 総務部情報管理課 総務部情報管理課担当 廃棄

4 21 2018年度 情報システム 教育・研究データ 包括ソフトウェアライセンス 担当 2019/4/1 ５年 2024/3/31 チューブファイル 総務部情報管理課 総務部情報管理課担当 廃棄

4 22 2018年度 情報システム 教育・研究データ 雑件（情報企画担当） 担当 2019/4/1 ５年 2024/3/31 チューブファイル 総務部情報管理課 総務部情報管理課担当 廃棄

4 23 2018年度 情報システム 教育・研究データ 事務情報システムシンクライアント関連 担当 2019/4/1 ５年 2024/3/31 チューブファイル 総務部情報管理課 総務部情報管理課担当 廃棄

4 24 2018年度 情報システム 教育・研究データ SINET5 担当 2019/4/1 ５年 2024/3/31 チューブファイル 総務部情報管理課 総務部情報管理課担当 廃棄

4 25 2018年度 情報システム 教育・研究データ Adobe CLPライセンス管理票 担当 2019/4/1 ５年 2024/3/31 チューブファイル 総務部情報管理課 総務部情報管理課担当 廃棄

4 26 2014年度 管理運営 学外会議 諸会議 総務部情報管理課長 2015/4/1 10年 2025/3/31 紙 総務部情報管理課 総務部情報管理課長 廃棄

4 27 2014年度 管理運営 学内会議 情報戦略本部会議 総務部情報管理課長 2015/4/1 10年 2025/3/31 紙 総務部情報管理課 総務部情報管理課長 廃棄

4 28 2014年度 管理運営 学内会議 情報企画委員会 総務部情報管理課長 2015/4/1 10年 2025/3/31 紙 総務部情報管理課 総務部情報管理課長 廃棄

4 29 2014年度 管理運営 学内会議 総合情報基盤センター運営委員会 総務部情報管理課長 2015/4/1 10年 2025/3/31 紙 総務部情報管理課 総務部情報管理課長 廃棄

4 30 2014年度 管理運営 システム監査 監査法人システムレビュー 総務部情報管理課長 2015/4/1 10年 2025/3/31 紙 総務部情報管理課 総務部情報管理課長 廃棄

4 31 2014年度 管理運営 各種統計調査 学術情報基盤実態調査 総務部情報管理課長 2015/4/1 10年 2025/3/31 紙 総務部情報管理課 総務部情報管理課長 廃棄

4 32 2015年度 管理運営 学外会議 諸会議 総務部情報管理課長 2016/4/1 10年 2026/3/31 紙 総務部情報管理課 総務部情報管理課長 廃棄

4 33 2015年度 管理運営 学内会議 情報戦略本部会議 総務部情報管理課長 2016/4/1 10年 2026/3/31 紙 総務部情報管理課 総務部情報管理課長 廃棄

4 34 2015年度 管理運営 学内会議 情報企画委員会 総務部情報管理課長 2016/4/1 10年 2026/3/31 紙 総務部情報管理課 総務部情報管理課長 廃棄

4 35 2015年度 管理運営 学内会議 総合情報基盤センター運営委員会 総務部情報管理課長 2016/4/1 10年 2026/3/31 紙 総務部情報管理課 総務部情報管理課長 廃棄

4 36 2015年度 管理運営 システム監査 監査法人システムレビュー 総務部情報管理課長 2016/4/1 10年 2026/3/31 紙 総務部情報管理課 総務部情報管理課長 廃棄

4 37 2015年度 管理運営 各種統計調査 学術情報基盤実態調査 総務部情報管理課長 2016/4/1 10年 2026/3/31 紙 総務部情報管理課 総務部情報管理課長 廃棄

4 38 2016年度 管理運営 学外会議 諸会議 総務部情報管理課長 2017/4/1 10年 2027/3/31 紙 総務部情報管理課 総務部情報管理課長 廃棄

4 39 2016年度 管理運営 学内会議 情報戦略本部会議 総務部情報管理課長 2017/4/1 10年 2027/3/31 紙 総務部情報管理課 総務部情報管理課長 廃棄

4 40 2016年度 管理運営 学内会議 情報企画委員会 総務部情報管理課長 2017/4/1 10年 2027/3/31 紙 総務部情報管理課 総務部情報管理課長 廃棄

4 41 2016年度 管理運営 学内会議 総合情報基盤センター運営委員会 総務部情報管理課長 2017/4/1 10年 2027/3/31 紙 総務部情報管理課 総務部情報管理課長 廃棄

4 42 2016年度 管理運営 システム監査 監査法人システムレビュー 総務部情報管理課長 2017/4/1 10年 2027/3/31 紙 総務部情報管理課 総務部情報管理課長 廃棄

4 43 2016年度 管理運営 各種統計調査 学術情報基盤実態調査 総務部情報管理課長 2017/4/1 10年 2027/3/31 紙 総務部情報管理課 総務部情報管理課長 廃棄

4 44 2017年度 管理運営 学内会議 情報企画委員会 情報管理課 2018/4/1 10年 2028/3/31 チューブファイル 総務部情報管理課 総務部情報管理課 廃棄

4 45 2017年度 管理運営 学内会議 情報戦略本部会議 情報管理課 2018/4/1 10年 2028/3/31 チューブファイル 総務部情報管理課 総務部情報管理課 廃棄

4 46 2017年度 管理運営 学内会議 総合情報基盤センター運営委員会 情報管理課 2018/4/1 10年 2028/3/31 チューブファイル 総務部情報管理課 総務部情報管理課 廃棄

4 47 2017年度 管理運営 学外会議 諸会議 情報管理課 2018/4/1 10年 2028/3/31 チューブファイル 総務部情報管理課 総務部情報管理課 廃棄

4 48 2017年度 管理運営 学外会議 情報セキュリティ相互監査 担当 2018/4/1 10年 2028/3/31 チューブファイル 総務部情報管理課 総務部情報管理課担当 廃棄

4 49 2017年度 管理運営 各種統計調査 学術情報基盤実態調査 情報管理課 2018/4/1 10年 2028/3/31 チューブファイル 総務部情報管理課 総務部情報管理課 廃棄

4 50 2017年度 管理運営
中目・中計及年
度計画

中期目標・中期計画及び年度計画 大学データベース主担当 2018/4/1 10年 2028/3/31 チューブファイル 総務部情報管理課 総務部情報管理課担当 廃棄

4 51 2017年度 管理運営 会計監査人 監査法人システムレビュー 情報管理課 2018/4/1 10年 2028/3/31 チューブファイル 総務部情報管理課 総務部情報管理課 廃棄

4 52 2018年度 管理運営 学内会議 情報企画委員会 情報管理課 2019/4/1 10年 2029/3/31 チューブファイル 総務部情報管理課 総務部情報管理課 廃棄

4 53 2018年度 管理運営 学内会議 情報戦略本部会議 情報管理課 2019/4/1 10年 2029/3/31 チューブファイル 総務部情報管理課 総務部情報管理課 廃棄

4 54 2018年度 管理運営 学内会議 総合情報基盤センター運営委員会 情報管理課 2019/4/1 10年 2029/3/31 チューブファイル 総務部情報管理課 総務部情報管理課 廃棄

4 55 2018年度 管理運営 学外会議 諸会議 情報管理課 2019/4/1 10年 2029/3/31 チューブファイル 総務部情報管理課 総務部情報管理課 廃棄

4 56 2018年度 管理運営 学外会議 情報セキュリティ相互監査 担当 2019/4/1 10年 2029/3/31 チューブファイル 総務部情報管理課 総務部情報管理課担当 廃棄

番号
作成・取得年

度等

分類
法人文書ファイル名（小分類） 作成・取得者 起算日 備考保存期間

保存期間
満了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満了時の措

置



（総合情報基盤センター）

大分類 中分類
番号

作成・取得年
度等

分類
法人文書ファイル名（小分類） 作成・取得者 起算日 備考保存期間

保存期間
満了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満了時の措

置

4 57 2018年度 管理運営 各種統計調査 学術情報基盤実態調査 情報管理課 2019/4/1 10年 2029/3/31 チューブファイル 総務部情報管理課 総務部情報管理課 廃棄

4 58 2018年度 管理運営 委員会評価 委員会評価 担当 2019/4/1 10年 2029/3/31 チューブファイル 総務部情報管理課 総務部情報管理課担当 廃棄

4 59 2018年度 管理運営 自己点検・評価 自己点検・評価 担当 2019/4/1 10年 2029/3/31 チューブファイル 総務部情報管理課 総務部情報管理課担当 廃棄

4 60 2018年度 管理運営
中目・中計及年
度計画

中期目標・中期計画及び年度計画 担当 2019/4/1 10年 2029/3/31 チューブファイル 総務部情報管理課 総務部情報管理課担当 廃棄

4 61 2018年度 管理運営 会計監査人 監査法人システムレビュー 情報管理課 2019/4/1 10年 2029/3/31 チューブファイル 総務部情報管理課 総務部情報管理課 廃棄

4 62 2019年度 管理運営
学内規則等制
定・改廃

学内規則等 担当 2020/4/1 ５年 2025/3/31 チューブファイル 総務部情報管理課 総務部情報管理課担当 廃棄

4 63 2019年度 管理運営 文科省等通知
文部科学省及び国の機関からの依頼分（総務部情
報管理課・総合情報基盤センター）

情報管理課 2020/4/1 ５年 2025/3/31 チューブファイル 総務部情報管理課 総務部情報管理課担当 廃棄

4 64 2019年度 管理運営 学内会議 情報企画委員会 情報管理課 2020/4/1 10年 2030/3/31 チューブファイル 総務部情報管理課 総務部情報管理課担当 廃棄

4 65 2019年度 管理運営 学内会議 情報戦略本部会議 情報管理課 2020/4/1 10年 2030/3/31 チューブファイル 総務部情報管理課 総務部情報管理課担当 廃棄

4 66 2019年度 管理運営 学内会議 総合情報基盤センター運営委員会 情報管理課 2020/4/1 10年 2030/3/31 チューブファイル 総務部情報管理課 総務部情報管理課担当 廃棄

4 67 2019年度 管理運営 学外会議 諸会議 情報管理課 2020/4/1 10年 2030/3/31 チューブファイル 総務部情報管理課 総務部情報管理課担当 廃棄

4 68 2019年度 管理運営 学外会議 情報セキュリティ相互監査 担当 2020/4/1 10年 2030/3/31 チューブファイル 総務部情報管理課 総務部情報管理課担当 廃棄

4 69 2019年度 管理運営 各種統計調査 学術情報基盤実態調査 情報管理課 2020/4/1 10年 2030/3/31 チューブファイル 総務部情報管理課 総務部情報管理課担当 廃棄

4 70 2019年度 管理運営 委員会評価 委員会評価 担当 2020/4/1 10年 2030/3/31 チューブファイル 総務部情報管理課 総務部情報管理課担当 廃棄

4 71 2019年度 管理運営 自己点検・評価 自己点検・評価 担当 2020/4/1 10年 2030/3/31 チューブファイル 総務部情報管理課 総務部情報管理課担当 廃棄

4 72 2019年度 管理運営
中目・中計及年
度計画

中期目標・中期計画及び年度計画 担当 2020/4/1 10年 2030/3/31 チューブファイル 総務部情報管理課 総務部情報管理課担当 廃棄

4 73 2019年度 管理運営 会計監査人 監査法人システムレビュー 情報管理課 2020/4/1 10年 2030/3/31 チューブファイル 総務部情報管理課 総務部情報管理課担当 廃棄

4 74 2019年度 管理運営 内部監査 情報セキュリティ監査 担当 2020/4/1 10年 2030/3/31 チューブファイル 総務部情報管理課 総務部情報管理課担当 廃棄

4 75 2019年度 管理運営 文科省等報告 報告 担当 2020/4/1 ５年 2025/3/31 チューブファイル 総務部情報管理課 総務部情報管理課担当 廃棄

4 76 2019年度 管理運営 出張 出張報告書（総務部情報管理課・総合情報基盤センター） 情報管理課 2020/4/1 ５年 2025/3/31 チューブファイル 総務部情報管理課 総務部情報管理課担当 廃棄

4 77 2019年度 人事 職員勤務状況 出勤簿（総務部情報管理課・総合情報基盤センター） 情報管理課 2020/4/1 ５年 2025/3/31 チューブファイル 総務部情報管理課 総務部情報管理課担当 廃棄

4 78 2019年度 人事 職員勤務状況
休暇簿（年次有給休暇用）（総務部情報管理課・総
合情報基盤センター）

情報管理課 2020/4/1 ５年 2025/3/31 チューブファイル 総務部情報管理課 総務部情報管理課担当 廃棄

4 79 2019年度 人事 職員勤務状況
休暇簿（病気休暇・特別休暇用）（総務部情報管理
課・総合情報基盤センター）

情報管理課 2020/4/1 ５年 2025/3/31 チューブファイル 総務部情報管理課 総務部情報管理課担当 廃棄

4 80 2019年度 人事 職員勤務状況
非常勤職員欠勤届（総務部情報管理課・総合情報
基盤センター）

情報管理課 2020/4/1 ５年 2025/3/31 チューブファイル 総務部情報管理課 総務部情報管理課担当 廃棄

4 81 2019年度 人事 職員勤務状況
週休日の振替及び半日勤務時間の割振り変更簿
（総務部情報管理課・総合情報基盤センター）

情報管理課 2020/4/1 ５年 2025/3/31 チューブファイル 総務部情報管理課 総務部情報管理課担当 廃棄

4 82 2019年度 人事 職員勤務状況
時間外勤務等命令簿（総合情報基盤センター（総務
部情報管理課・総合情報基盤センター）

情報管理課 2020/4/1 ５年 2025/3/31 チューブファイル 総務部情報管理課 総務部情報管理課担当 廃棄

4 83 2019年度 情報システム 教育・研究データ 事務用電子計算機パスワード等通知書 情報管理課 2020/4/1 ５年 2025/3/31 チューブファイル 総務部情報管理課 総務部情報管理課担当 廃棄

4 84 2019年度 情報システム 教育・研究データ 電算処理業務表（事務電算化計画書） 情報管理課 2020/4/1 ５年 2025/3/31 チューブファイル 総務部情報管理課 総務部情報管理課担当 廃棄

4 85 2019年度 情報システム 教育・研究データ 教員活動データベース 担当 2020/4/1 ５年 2025/3/31 チューブファイル 総務部情報管理課 総務部情報管理課担当 廃棄

4 86 2019年度 情報システム 教育・研究データ イントラマート 担当 2020/4/1 ５年 2025/3/31 チューブファイル 総務部情報管理課 総務部情報管理課担当 廃棄

4 87 2019年度 情報システム 教育・研究データ 包括ソフトウェアライセンス 担当 2020/4/1 ５年 2025/3/31 チューブファイル 総務部情報管理課 総務部情報管理課担当 廃棄

4 88 2019年度 情報システム 教育・研究データ 雑件（情報企画担当） 担当 2020/4/1 ５年 2025/3/31 チューブファイル 総務部情報管理課 総務部情報管理課担当 廃棄

4 89 2019年度 情報システム 教育・研究データ 事務情報システムシンクライアント関連 担当 2020/4/1 ５年 2025/3/31 チューブファイル 総務部情報管理課 総務部情報管理課担当 廃棄

4 90 2019年度 情報システム 教育・研究データ SINET5 担当 2020/4/1 ５年 2025/3/31 チューブファイル 総務部情報管理課 総務部情報管理課担当 廃棄

4 91 2019年度 情報システム 教育・研究データ Adobe CLPライセンス管理票 担当 2020/4/1 ５年 2025/3/31 チューブファイル 総務部情報管理課 総務部情報管理課担当 廃棄

4 92 2020年度 管理運営 学内会議 情報企画委員会 情報管理課 2021/4/1 10年 2031/3/31 チューブファイル 総務部情報管理課 総務部情報管理課担当 廃棄

4 93 2020年度 管理運営 学内会議 総合情報基盤センター運営委員会 情報管理課 2021/4/1 10年 2031/3/31 チューブファイル 総務部情報管理課 総務部情報管理課担当 廃棄

4 94 2020年度 管理運営 学内会議 情報セキュリティ相互監査 担当 2021/4/1 10年 2031/3/31 チューブファイル 総務部情報管理課 総務部情報管理課担当 廃棄

4 95 2020年度 管理運営 学外会議 諸会議 情報管理課 2021/4/1 10年 2031/3/31 チューブファイル 総務部情報管理課 総務部情報管理課担当 廃棄

4 96 2020年度 管理運営 文科省等通知
文部科学省及び国の機関からの依頼分（総務部情
報管理課・総合情報基盤センター）

情報管理課 2021/4/1 5年 2026/3/31 チューブファイル 総務部情報管理課 総務部情報管理課担当 廃棄

4 97 2020年度 管理運営
中目・中計及年
度計画

中期目標・中期計画及び年度計画 担当 2021/4/1 10年 2031/3/31 チューブファイル 総務部情報管理課 総務部情報管理課担当 廃棄

4 98 2020年度 情報システム 教育・研究データ 包括ソフトウェアライセンス 担当 2021/4/1 5年 2026/3/31 チューブファイル 総務部情報管理課 総務部情報管理課担当 廃棄

4 99 2020年度 情報システム 教育・研究データ イントラマート 担当 2021/4/1 5年 2026/3/31 チューブファイル 総務部情報管理課 総務部情報管理課担当 廃棄

4 100 2020年度 情報システム 教育・研究データ 雑件（情報企画担当） 担当 2021/4/1 5年 2026/3/31 チューブファイル 総務部情報管理課 総務部情報管理課担当 廃棄

4 101 2020年度 情報システム 教育・研究データ システム更新（調達含む） 担当 2021/4/1 5年 2026/3/31 チューブファイル 総務部情報管理課 総務部情報管理課担当 廃棄

4 102 2020年度 情報システム 教育・研究データ 教員活動データベース 担当 2021/4/1 5年 2026/3/31 チューブファイル 総務部情報管理課 総務部情報管理課担当 廃棄

4 103 2020年度 情報システム 教育・研究データ 事務情報システムシンクライアント関連 担当 2021/4/1 5年 2026/3/31 チューブファイル 総務部情報管理課 総務部情報管理課担当 廃棄

4 104 2020年度 情報システム 教育・研究データ 電算処理業務表（事務電算化計画書） 担当 2021/4/1 5年 2026/3/31 チューブファイル 総務部情報管理課 総務部情報管理課担当 廃棄

4 105 2020年度 情報システム 教育・研究データ 事務用電子計算機パスワード等通知書 情報管理課 2021/4/1 5年 2026/3/31 チューブファイル 総務部情報管理課 総務部情報管理課担当 廃棄

4 106 2020年度 管理運営 文科省等報告 報告 担当 2021/4/1 5年 2026/3/31 チューブファイル 総務部情報管理課 総務部情報管理課担当 廃棄

4 107 2020年度 管理運営 内部監査 情報セキュリティ監査 担当 2021/4/1 10年 2031/3/31 チューブファイル 総務部情報管理課 総務部情報管理課担当 廃棄

4 108 2020年度 管理運営 自己点検・評価 自己点検・評価 担当 2021/4/1 10年 2031/3/31 チューブファイル 総務部情報管理課 総務部情報管理課担当 廃棄

4 109 2020年度 管理運営 各種総計調査 学術情報基盤実態調査 情報管理課 2021/4/1 10年 2031/3/31 チューブファイル 総務部情報管理課 総務部情報管理課担当 廃棄

4 110 2020年度 人事 職員勤務状況 出勤簿（総務部情報管理課・総合情報基盤センター） 情報管理課 2021/4/1 ５年 2026/3/31 チューブファイル 総務部情報管理課 総務部情報管理課担当 廃棄

4 111 2020年度 人事 職員勤務状況
休暇簿（年次有給休暇用）（総務部情報管理課・総
合情報基盤センター）

情報管理課 2021/4/1 ５年 2026/3/31 チューブファイル 総務部情報管理課 総務部情報管理課担当 廃棄
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4 112 2020年度 人事 職員勤務状況
休暇簿（病気休暇・特別休暇用）（総務部情報管理
課・総合情報基盤センター）

情報管理課 2021/4/1 ５年 2026/3/31 チューブファイル 総務部情報管理課 総務部情報管理課担当 廃棄

4 113 2020年度 人事 職員勤務状況
非常勤職員欠勤届（総務部情報管理課・総合情報
基盤センター）

情報管理課 2021/4/1 ５年 2026/3/31 チューブファイル 総務部情報管理課 総務部情報管理課担当 廃棄

4 114 2020年度 人事 職員勤務状況
週休日の振替及び半日勤務時間の割振り変更簿
（総務部情報管理課・総合情報基盤センター）

情報管理課 2021/4/1 ５年 2026/3/31 チューブファイル 総務部情報管理課 総務部情報管理課担当 廃棄

4 115 2020年度 人事 職員勤務状況
時間外勤務等命令簿（総合情報基盤センター（総務
部情報管理課・総合情報基盤センター）

情報管理課 2021/4/1 ５年 2026/3/31 チューブファイル 総務部情報管理課 総務部情報管理課担当 廃棄

4 116 2020年度 管理運営 学内規則等 学内規則等 担当 2021/4/1 ５年 2026/3/31 チューブファイル 総務部情報管理課 総務部情報管理課担当 廃棄

4 117 2021年度 管理運営 学内会議 情報企画委員会 情報管理課 2022/4/1 10年 2032/3/31 チューブファイル 総務部情報管理課 総務部情報管理課担当 廃棄

4 118 2021年度 管理運営 学内会議 総合情報基盤センター運営委員会 情報管理課 2022/4/1 10年 2032/3/31 チューブファイル 総務部情報管理課 総務部情報管理課担当 廃棄

4 119 2021年度 管理運営 学内会議 情報セキュリティ相互監査 担当 2022/4/1 10年 2032/3/31 チューブファイル 総務部情報管理課 総務部情報管理課担当 廃棄

4 120 2021年度 管理運営 学外会議 諸会議 情報管理課 2022/4/1 10年 2032/3/31 チューブファイル 総務部情報管理課 総務部情報管理課担当 廃棄

4 121 2021年度 管理運営 文科省等通知
文部科学省及び国の機関からの依頼分（総務部情
報管理課・総合情報基盤センター）

情報管理課 2022/4/1 5年 2027/3/31 チューブファイル 総務部情報管理課 総務部情報管理課担当 廃棄

4 122 2021年度 管理運営
中目・中計及年
度計画

中期目標・中期計画及び年度計画 担当 2022/4/1 10年 2032/3/31 チューブファイル 総務部情報管理課 総務部情報管理課担当 廃棄

4 123 2021年度 情報システム 教育・研究データ 包括ソフトウェアライセンス 担当 2022/4/1 5年 2027/3/31 チューブファイル 総務部情報管理課 総務部情報管理課担当 廃棄

4 124 2021年度 情報システム 教育・研究データ イントラマート 担当 2022/4/1 5年 2027/3/31 チューブファイル 総務部情報管理課 総務部情報管理課担当 廃棄

4 125 2021年度 情報システム 教育・研究データ 雑件（情報企画担当） 担当 2022/4/1 5年 2027/3/31 チューブファイル 総務部情報管理課 総務部情報管理課担当 廃棄

4 126 2021年度 情報システム 教育・研究データ システム更新（調達含む） 担当 2022/4/1 5年 2027/3/31 チューブファイル 総務部情報管理課 総務部情報管理課担当 廃棄

4 127 2021年度 情報システム 教育・研究データ 教員活動データベース 担当 2022/4/1 5年 2027/3/31 チューブファイル 総務部情報管理課 総務部情報管理課担当 廃棄

4 128 2021年度 情報システム 教育・研究データ 事務情報システムシンクライアント関連 担当 2022/4/1 5年 2027/3/31 チューブファイル 総務部情報管理課 総務部情報管理課担当 廃棄

4 129 2021年度 情報システム 教育・研究データ 電算処理業務表（事務電算化計画書） 担当 2022/4/1 5年 2027/3/31 チューブファイル 総務部情報管理課 総務部情報管理課担当 廃棄

4 130 2021年度 情報システム 教育・研究データ 事務用電子計算機パスワード等通知書 情報管理課 2022/4/1 5年 2027/3/31 チューブファイル 総務部情報管理課 総務部情報管理課担当 廃棄

4 131 2021年度 管理運営 文科省等報告 報告 担当 2022/4/1 5年 2027/3/31 チューブファイル 総務部情報管理課 総務部情報管理課担当 廃棄

4 132 2021年度 管理運営 内部監査 情報セキュリティ監査 担当 2022/4/1 10年 2032/3/31 チューブファイル 総務部情報管理課 総務部情報管理課担当 廃棄

4 133 2021年度 管理運営 自己点検・評価 自己点検・評価 担当 2022/4/1 10年 2032/3/31 チューブファイル 総務部情報管理課 総務部情報管理課担当 廃棄

4 134 2021年度 管理運営 各種総計調査 学術情報基盤実態調査 情報管理課 2022/4/1 10年 2032/3/31 チューブファイル 総務部情報管理課 総務部情報管理課担当 廃棄

4 135 2021年度 人事 職員勤務状況 出勤簿（総務部情報管理課・総合情報基盤センター） 情報管理課 2022/4/1 ５年 2027/3/31 チューブファイル 総務部情報管理課 総務部情報管理課担当 廃棄

4 136 2021年度 人事 職員勤務状況
休暇簿（年次有給休暇用）（総務部情報管理課・総
合情報基盤センター）

情報管理課 2022/4/1 ５年 2027/3/31 チューブファイル 総務部情報管理課 総務部情報管理課担当 廃棄

4 137 2021年度 人事 職員勤務状況
休暇簿（病気休暇・特別休暇用）（総務部情報管理
課・総合情報基盤センター）

情報管理課 2022/4/1 ５年 2027/3/31 チューブファイル 総務部情報管理課 総務部情報管理課担当 廃棄

4 138 2021年度 人事 職員勤務状況
非常勤職員欠勤届（総務部情報管理課・総合情報
基盤センター）

情報管理課 2022/4/1 ５年 2027/3/31 チューブファイル 総務部情報管理課 総務部情報管理課担当 廃棄

4 139 2021年度 人事 職員勤務状況
週休日の振替及び半日勤務時間の割振り変更簿
（総務部情報管理課・総合情報基盤センター）

情報管理課 2022/4/1 ５年 2027/3/31 チューブファイル 総務部情報管理課 総務部情報管理課担当 廃棄

4 140 2021年度 人事 職員勤務状況
時間外勤務等命令簿（総合情報基盤センター（総務
部情報管理課・総合情報基盤センター）

情報管理課 2022/4/1 ５年 2027/3/31 チューブファイル 総務部情報管理課 総務部情報管理課担当 廃棄

4 141 2021年度 管理運営 学内規則等 学内規則等 担当 2022/4/1 ５年 2027/3/31 チューブファイル 総務部情報管理課 総務部情報管理課担当 廃棄

1 142 2022年度 管理運営 学内文書 情報管理課学内文書 担当 2022/4/1 1年 2023/3/31 チューブファイル 総務部情報管理課 総務部情報管理課担当 廃棄

1 143 2022年度 管理運営 学内文書 総合情報基盤センター学内文書 担当 2022/4/1 1年 2023/3/31 チューブファイル 総務部情報管理課 総務部情報管理課担当 廃棄

1 144 2022年度 管理運営 学内文書
情報管理課・総合情報基盤センター学内文書（会計
関係）

担当 2022/4/1 1年 2023/3/31 チューブファイル 総務部情報管理課 総務部情報管理課担当 廃棄

1 145 2022年度 管理運営 学内文書 総合情報基盤センター人事関係 担当 2022/4/1 1年 2023/3/31 チューブファイル 総務部情報管理課 総務部情報管理課担当 廃棄

1 146 2022年度 管理運営 学内文書 情報管理課人事関係・自家用自動車登録申請書 担当 2022/4/1 1年 2023/3/31 チューブファイル 総務部情報管理課 総務部情報管理課担当 廃棄

1 147 2022年度 管理運営 学内文書
SSLサーバ証明書に係る所管部局及び管理者等の
確認書

担当 2022/4/1 1年 2023/3/31 チューブファイル 総務部情報管理課 総務部情報管理課担当 廃棄

1 148 2022年度 管理運営 学内文書 情報管理課・学内文書 担当 2022/4/1 1年 2023/3/31 チューブファイル 総務部情報管理課 総務部情報管理課担当 廃棄

1 149 2022年度 管理運営 学内文書 e-ラーニングによる情報セキュリティ講習 担当 2022/4/1 1年 2023/3/31 チューブファイル 総務部情報管理課 総務部情報管理課担当 廃棄

1 150 2022年度 管理運営 学内文書 最高情報セキュリティ責任者関係文書 担当 2022/4/1 1年 2023/3/31 チューブファイル 総務部情報管理課 総務部情報管理課担当 廃棄

1 151 2022年度 管理運営 学内文書 メーリングリスト（事務局用） 担当 2022/4/1 1年 2023/3/31 チューブファイル 総務部情報管理課 総務部情報管理課担当 廃棄

1 152 2022年度 管理運営 学内文書 法人文書管理 担当 2022/4/1 1年 2023/3/31 チューブファイル 総務部情報管理課 総務部情報管理課担当 廃棄

1 153 2022年度 管理運営 学内文書 システムチェック表 情報管理課 2022/4/1 1年 2023/3/31 チューブファイル 総務部情報管理課 総務部情報管理課担当 廃棄

1 154 2022年度 管理運営 学内文書 IC CARD 情報管理課 2022/4/1 1年 2023/3/31 チューブファイル 総務部情報管理課 総務部情報管理課担当 廃棄

1 155 2022年度 管理運営 学外文書
学外文書　他大学及び民間等からの依頼分（総務部
情報管理課・総合情報基盤センター）

情報管理課 2022/4/1 １年 2023/3/31 チューブファイル 総務部情報管理課 総務部情報管理課担当 廃棄

1 156 2022年度 管理運営 学外文書
学外文書　本学から民間等への依頼分（総務部情報
管理課・総合情報基盤センター）

担当 2022/4/1 １年 2023/3/31 チューブファイル 総務部情報管理課 総務部情報管理課担当 廃棄

1 157 2022年度 管理運営 学内会議 情報企画委員会 情報管理課 2022/4/1 10年 2032/3/31 チューブファイル 総務部情報管理課 総務部情報管理課担当 廃棄

1 158 2022年度 管理運営 学内会議 総合情報基盤センター運営委員会 情報管理課 2022/4/1 10年 2032/3/31 チューブファイル 総務部情報管理課 総務部情報管理課担当 廃棄

1 159 2022年度 管理運営 学内会議 情報セキュリティ相互監査 担当 2022/4/1 10年 2032/3/31 チューブファイル 総務部情報管理課 総務部情報管理課担当 廃棄

1 160 2022年度 管理運営 学外会議 諸会議 情報管理課 2022/4/1 10年 2032/3/31 チューブファイル 総務部情報管理課 総務部情報管理課担当 廃棄

1 161 2022年度 管理運営 文科省等通知
文部科学省及び国の機関からの依頼分（総務部情
報管理課・総合情報基盤センター）

情報管理課 2022/4/1 5年 2027/3/31 チューブファイル 総務部情報管理課 総務部情報管理課担当 廃棄
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1 162 2022年度 管理運営
中目・中計及年
度計画

中期目標・中期計画及び年度計画 担当 2022/4/1 10年 2032/3/31 チューブファイル 総務部情報管理課 総務部情報管理課担当 廃棄

1 163 2022年度 情報システム 教育・研究データ 包括ソフトウェアライセンス 担当 2022/4/1 5年 2027/3/31 チューブファイル 総務部情報管理課 総務部情報管理課担当 廃棄

1 164 2022年度 情報システム 教育・研究データ イントラマート 担当 2022/4/1 5年 2027/3/31 チューブファイル 総務部情報管理課 総務部情報管理課担当 廃棄

1 165 2022年度 情報システム 教育・研究データ 雑件（情報企画担当） 担当 2022/4/1 5年 2027/3/31 チューブファイル 総務部情報管理課 総務部情報管理課担当 廃棄

1 166 2022年度 情報システム 教育・研究データ システム更新（調達含む） 担当 2022/4/1 5年 2027/3/31 チューブファイル 総務部情報管理課 総務部情報管理課担当 廃棄

1 167 2022年度 情報システム 教育・研究データ 教員活動データベース 担当 2022/4/1 5年 2027/3/31 チューブファイル 総務部情報管理課 総務部情報管理課担当 廃棄

1 168 2022年度 情報システム 教育・研究データ 事務情報システムシンクライアント関連 担当 2022/4/1 5年 2027/3/31 チューブファイル 総務部情報管理課 総務部情報管理課担当 廃棄

1 169 2022年度 情報システム 教育・研究データ 電算処理業務表（事務電算化計画書） 担当 2022/4/1 5年 2027/3/31 チューブファイル 総務部情報管理課 総務部情報管理課担当 廃棄

1 170 2022年度 情報システム 教育・研究データ 事務用電子計算機パスワード等通知書 情報管理課 2022/4/1 5年 2027/3/31 チューブファイル 総務部情報管理課 総務部情報管理課担当 廃棄

1 171 2022年度 管理運営 文科省等報告 報告 担当 2022/4/1 5年 2027/3/31 チューブファイル 総務部情報管理課 総務部情報管理課担当 廃棄

1 172 2022年度 管理運営 内部監査 情報セキュリティ監査 担当 2022/4/1 10年 2032/3/31 チューブファイル 総務部情報管理課 総務部情報管理課担当 廃棄

1 173 2022年度 管理運営 自己点検・評価 自己点検・評価 担当 2022/4/1 10年 2032/3/31 チューブファイル 総務部情報管理課 総務部情報管理課担当 廃棄

1 174 2022年度 管理運営 各種総計調査 学術情報基盤実態調査 情報管理課 2022/4/1 10年 2032/3/31 チューブファイル 総務部情報管理課 総務部情報管理課担当 廃棄

1 175 2022年度 人事 職員勤務状況 出勤簿（総務部情報管理課・総合情報基盤センター） 情報管理課 2022/4/1 ５年 2027/3/31 チューブファイル 総務部情報管理課 総務部情報管理課担当 廃棄

1 176 2022年度 人事 職員勤務状況
休暇簿（年次有給休暇用）（総務部情報管理課・総
合情報基盤センター）

情報管理課 2022/4/1 ５年 2027/3/31 チューブファイル 総務部情報管理課 総務部情報管理課担当 廃棄

1 177 2022年度 人事 職員勤務状況
休暇簿（病気休暇・特別休暇用）（総務部情報管理
課・総合情報基盤センター）

情報管理課 2022/4/1 ５年 2027/3/31 チューブファイル 総務部情報管理課 総務部情報管理課担当 廃棄

1 178 2022年度 人事 職員勤務状況
非常勤職員欠勤届（総務部情報管理課・総合情報
基盤センター）

情報管理課 2022/4/1 ５年 2027/3/31 チューブファイル 総務部情報管理課 総務部情報管理課担当 廃棄

1 179 2022年度 人事 職員勤務状況
週休日の振替及び半日勤務時間の割振り変更簿
（総務部情報管理課・総合情報基盤センター）

情報管理課 2022/4/1 ５年 2027/3/31 チューブファイル 総務部情報管理課 総務部情報管理課担当 廃棄

1 180 2022年度 人事 職員勤務状況
時間外勤務等命令簿（総合情報基盤センター（総務
部情報管理課・総合情報基盤センター）

情報管理課 2022/4/1 ５年 2027/3/31 チューブファイル 総務部情報管理課 総務部情報管理課担当 廃棄

1 181 2022年度 管理運営 学内規則等 学内規則等 担当 2022/4/1 ５年 2027/3/31 チューブファイル 総務部情報管理課 総務部情報管理課担当 廃棄


