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	国際交流・海外業務、コーディネーション、プロジェクト等
に関する業績
国際交流、海外業務、コーディネーション、プロジェクトに関する実績がありましたら、記入してください。
該当がない場合は「該当なし」と記入してください。

令和　　年　　月　　日

氏 名　　 　　　　　印



	項　　目


	摘　　　要

	【国際交流に関する実績】
【海外業務に関する実績】
【コーディネーション実績】
【プロジェクト実績】
【その他の実績】
	




	国際交流・海外業務、コーディネーション、プロジェクト等
に関する業績（記入例）

	項　　目


	摘　　　要

	【国際交流に関する実績】
共同研究および学生交流プログラムの企画・実施
海外連携企業（○○国）とのイベントの企画・運営
【海外業務に関する実績】
海外拠点（○○国）における連携事業の運営支援を担当
海外取引先との契約関連業務を担当
【コーディネーション実績】
国際シンポジウム（参加者○名）の企画・運営を担当
新システム導入プロジェクトの進行管理を担当

【プロジェクト実績】
○○プロジェクト（文部科学省補助事業）
社内ポータル改善プロジェクト等
【その他の実績】
外国人受入支援
外国人社員の受け入れ支援業務
	○○大学（○○国）との学術交流協定に基づき、共同研究プログラムの企画・実施。年間○名の留学生受入及び派遣を調整。（○○年○月～○○年○月）
ビジネス交流イベントの企画・運営を担当。参加企業との調整及び当日の進行管理を実施（○○年○月）
現地機関との調整、会議通訳、資料作成等を実施。（○○年○月～○○年○月）
英文契約書の確認、メール・オンライン会議での折衝を実施。（○○年○月）
国内外研究者との日程調整、プログラム編成、当日の運営統括を実施。（○○年○月）
社外関係者（営業部門、開発部門、外部ベンダー）間の調整役として、スケジュール調整及び課題管理を行い、予定どおりの稼働開始に貢献。（○○年○月）
○○プロジェクト（文部科学省補助事業）に参画し、海外大学との共同研究体制の構築及び進捗管理を担当。（○○年○月）
社内ポータルサイトの利便性向上プロジェクトに参画。情報整理・構成見直しを行い、検索性向上と問い合わせ件数の削減に貢献。（○○年○月）
外国人研究者の受入支援（ビザ手続き、生活支援等）を実施。（○○年○月）
入社手続き、生活サポート等を担当。（○○年○月）
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